
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

0б.10.2021 г.
п.Ред,тово

Об утверждепии в повой редакции
Адмпнистративного регламепта
предоставления муцицппальной услуги
<dIзменение почтовых адресов существующих объектов>>

В соответствии с Федеральным.uп,о"оN{ от 06.10.200Зг. Ns 131-ФЗ кОб общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации), Федеральным законом от27,07,20\0r, Ns 2l0-ФЗ коб организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг), распорлкением Правительства Российской Федерации от 16.06.2018г. J\Ъ1206-р, с пунктом2,4, целевой модели <<регистрация права собственнъсти на земельные участки и объектынедвижимого имущества> и пунктом 1.5 целевой модели <<Постанов*u 

"u кадастровый учетземельных участков и объектоВ недRижимого имущества), утвержденных распоряжениемПравителЬства РФ от З1.|0.20|7г. ЛЬ 147-р <О целевых моделях упрощения процедур ведениябизнеса и повышеНия инвестИционной arр""п"пurельности субъектов РФ>, в целях достиженIдIпоказателей целевой модели <<подготовка документов и осуществление государственногокадастрового учета и (или) государственно регистрации прав собственности на объектынедвижимого имущества>, руководствуясЬ Уставом Ред5rтовского сельского поселениrI.администрация Редутовского сельского поселения

АДП/ШШМСТРАЦИЯ
РЕДУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕСМЕНСКОГО МУIilПЦШIАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛrIБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛIIЮ:

i, Утвердить в новой редакции Административный регламент предоставлениrI
муЁиципальной ус-гryги <<Изменение почтовьtх адресов существуIощих объектов>>.2, Признать утратившим силу Постановление Администрации Редуговского сельского

поселениrl:
- от 25,0З,2019 г, М 9 коб утверждении в новой редакции Административного регламента
:P:1:::i:"""- М5rНИЦИПаЛЬНОЙ УСJrУГИ <<Изменение почтовых адресов существующих
ооъектов))_

lб

з. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с
сельского поселениjI и разместить на официальном сайте
поселениrI.

4. Контроль по исполнению настояrrlего постановления

Уставом Редrговского
Редчтовского сельского

оставляю за собой.

Глава Редrговского сельского поселе .Кlпrитарова

от



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постilновлению администрации
Род5,товского сельского поселеЕIбI
от 06.10.202l г. ЛЬ lб

АДМИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ
IIРЕДО СТАВЛЕНИrI МУIilПЦIIIАЛЬНОЙ УСJП.ГЙ

d4змЕнЕниЕ почтовых АдрЕсов сущЕствующих оБъЕктов>
I. Общпе положеция

Общие сведения о мунициtrальной усJryге

1, Административный регламент предоставлешш муниципальной усJrуги <<Изменение
почтовьIХ адресоВ существ},Ющих объЪкТов> (далее - административный регламент) разработан в
целях повышениlI качества и доступности муниципальной услуги по изменению, аннулированию
почтовьIх адресов существующих объектов недвижимости (далее - муниципirльная усrryга), а такжесозданLш комфортньгх условиЙ для поJýлателей муниципальной усJIуги. Ддминистративный
регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (алминистративньIх процедур)при исполнении полномочий по предоставлению муниципальной ус.гryги.

2, Заявителем является ПОlýл{атель муниципальной услуги или его представитель, имеющийправо в соответствии с законодательством Российской Федерации, взаимодействовать ссоответствУющимИ органамИ исполнительной власти, органами местного само)дIравлениJI припредоставлении муниципальной усJIуги.
3, Пол}"rателями муниципальной услуги являются физические лица, юридш{еские лица(организации всех форм собственности), индивидуальные предприниматели, заинтересованные впоJýлении муниципzшьной ус.ггуги, являющиеся правообладателями объектов недви)кимости.

описание осповных понятийо пспользуемых в адмпнистративном регламенте

_ 4, Адресообразующие элементы - страна, субъектРоссийской Федерации, муЕиципальное
образование, наСеленный гryнкц элемент улично-дорожной с9ти, элемент IIланировочной структурыи идентификационный элемент (элементы) объекта Ъдресации.

5, lfuентификационные элемеrrты объекга адреЪаrии - номер земельного )лIастка, типы иномера зданиЙ (сооруженИй), помещенийиобъектов пr"a*р-"rrного строLrгельства.6 
номерзаписи, который присваивается адресу объекта адресации йоaудuрar"енном адресном реестре,7, Элемент планировочной структчры - зо"а (массив), район (в том .r""пЁ жилой район,микрорайон, кварт€UI, промышленный район), территория рйr"щ""", садоводческpDL

огородншIеских и дачньtх некоммерческих объединений.
8, Элемент улично-дорожной сети - улица, проспекг, переулок, проезд, набережнм, IUIощадь,бульвар, тупик, съезд, шоссе, alллея и иное.

порядок информирования о правилах предоставленпя мунцципальной услуги

9, ИнформациJI о предоставлении муниципirльной ус.t5ти является открытой и общедосryпной,предоставJuIется бесплатно.

основными требованиями к информированию о предоставлении Nц/ниципальной усJryгиявляются:
- общедосryпность информации;
- достоверность и полнота информации;
- четкое изложение информации.
l0, Информацию о порядке, cpo*:lx и процедурах предоставленшI муниципальной услугиможно поJцлить: }
1) в администрации Редровского сельского поселениlI Чесменского муниципaшьного районачелябинской области(далее - уполномоченный орган),, а также на официальном сайте администрации



Редуговского сельского поселениjI Чесменского муниципчrльного районtr Челябинской областиred.chesmamt74.ru.
2) в муниципzшьном r{реждении <многофункционirльный центр предоставленшt

государственньIх И муниципаЛьньtх усJIуГ Чесменского муниципального рuйо"uо (далее - (МФЦ)).11, Информаци,I о местах нахождения, графике работы, Jrrpu"o.ror* телефонах, адрефх электроннойпочты уполномоЧенного органа, (МФЦ'' приведена в Приложеции 1.
12, Указанная в пункте 1 0 настоящего административного регламента информация, а такжепорядок ПОJD/чения зzUIвителем информации по вопросам предоставления 

"rу""цй-"";;;;й;*содержится также на стендах в здании уполномоченного органа, сайге администрации Ред5rговскогосельского поселениlI Чесменского муниципirльного района Челябинской области red.chesmam r74.ru.
13, Информирование и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением

муниципальной услуги, осуществляется по телефону, .rо элеп,тронной почте, Ё 
""rrоrr"aо"аниемсредств сети Интернет, цри личном обрацении заявителей в уполномоченный орган, при личномобращении заявителей в <МФЩ>.

консультации предоставляются по следrющим вопросам:
- переченЬ документоВ, необходимьгх дIя ПоJý/чениJI муниципальной услуги;- комплектности (достаточности) и правильности оформленшI док}м"Ьо", необходимых дIяпоJýленшI муниципirльной ус"гryги;
- дней и времени приема' уполномоЧенного органа, <МФЦ>;
- порядок сроков сдачи и выдачи документов;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых входе исполнениrI пýлиципальной услри;
- иным вопросам, возникающим у зiUIвителя, связанных с предоставлением муниципальной

усJIуги.

ипформпровапие при письменном обращении заявителей

14, Заявитель можЕТ представиТь письменное обращение лично в кМФId> или уполномоченный орган,направить его почтовым отправлением или по электронной почте.
15, При индивид/.льном письменном информированииответ направляется зuu{вителю при

ПОМОЩИ ПОЧТОВОЙ СВЯЗИУlХIИ ПОСРеДСТВОМ Электронной почты (может дублироваться по факсу, взависимости от способа доставки ответа, укrванного в письменном обращении заинтересованного
лица)с укванием доJDкности лица, подписавшего ответ, а также фамЙии и номера телефона
непосредственного исполнитеJUI.
16, отвеТ направJUIеТся зЕUIвителю в течение 29 календарньгх дней с момента регистрации обращения.

Ипформировацие заявителей по телефону ((МФЦ) или уполномоченного оргапа

l7, ИнфорМирование змвителеЙ по телефоНу о порядке, способаХ и условиJtХ ПОJryл{еншI
муниципаЛьной ус-lryгИ осуществлЯется сотруДникамИ кМФЩ> или уполноrЪr""r,о.о органа.

18, Сотрудники, ответственные за и"6орrирование по телефонУ, при поJцлении запроса:
1) называют организацию, отдел, которые они представляют;
2) представляются и нzlзывают свою должность;
З) предlагают абоненцr представиться;
4) выслушивают и уточIиют при необходимости суть вопроса;
5) векливо, корректно; лакониtIно, четко произнося слова дают ответ по существу вопроса;
6) при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос, предлагаютабоненry перезвонить в определенный день и времJI;
7) к назначенному сроку подготавливulют ответ по вопросу зrUIвителя, в сJцлIае необходимости

при взаимодействии с доJDкностными лицами струкryрньtх подрiвделений органов и организаций,
участвующI.D( в предоставлении муниципальной услуги

19. Время рrвговора не должно превышать 1Ь минут., 20, При невозможности специrtлиста, приIUIвшего звонок, самостоятельно ответить на
ПОСТаВЛеННЫе ВОПРОСЫ, ТеЛефОННЫЙ ЗВОНОК ДОJDКен быть переадресован другому доJDкностному лицу,или же обратившемуся сообщают телефонный номер, .rо *оrороrу можно поJцлить необходимую
информацию, рalзъяснrlют заявитвIIю право обратитЙ с письменным обращением в кМФЩ> шlи
уполномоченный орган, а также требования к оформлению обращенчlя.
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Информирование прп личном обращенпи заявителей в <<lVIФщ> плй уполномочешный орган

2l,ПрилиЧном обращении заявителей инфорМация О порядке' способаХ и условиJIХ ПОJDлIениJIмуниципальной услryги предоставляется сотрудниками, ответственными за информирование, в формеконсультаций. *

22,ПриусТном личноМ обращениИ заявителей сотрудник, ответственный за информирование, обязан:1) предложить зiulвителю представиться;
2) выс.гrулать вопрос;
з) угочнить у заявителя, какие сведения ему необходимы и в какой форме он желает ПоJý/чить ответ;4) определить уровень сложности зацроса;

|) qр ответ в рамках своей поrrr"r""ц"и в форме, удобной для заявителя.
2З, По просьбе заlIвителя сотрудник, ответственный за инфорr"ро"u""", ,р"оо"ruвляет дляознакомлениJI административный регламент.
24, В сщrqде, если устный оr"е, 

"а 
запрос не носит исчерпыв€lющего характера, заявителю

разъясшIется порядок направления запроса в письменной форме, а также Другие способы поJýленшIинформации в соответствии с действ5пощим законодательством.
25, В сrц,,1де, если подготовка ответа требует.rрод*"rйного времени, сотрудник, ответственныйза информИрование(кОнсультироВа""Ь1' 

"*"uru"' заявителЮ Удоб*rое дrr" ,r".Ь времЯ ДЛя поJý/чениJIокончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

Публичное информировапие заявителей оМФЦ> или уполномоченного органа

26,публичное информирование о предоставлении муниципагrьной услуги осуществляется
через средСтва массовОй информаЦии, инфорМационные стендЫ 

" "*"р"d - рЪ"ур""r.27,На официальньгх сайтах кМФI]> и уполномоченного органа должна содержатьсяследующм информация о порядке, способах и условиJIх ПОЛ}п{ения муниципirльной услryги:- местонахождение, схема проезда, контактные телефоны, фамилия, имя, отчество (последнее- при н{rлиЧии) и долlжность сотрудников кМФI]> или уполномоченного органа, осуществJUIющихприеМ и консультирование, аДреса электронной почты, почтовые адреса и графики приема заявителей;- местонахождение, графики работы, номера справочных телефонов, uop""u оф"циальных сайтов иэлектронной потгы органов и организацИй, 1"rаiтвующLгх в предоставлении муниципальной услуги;_ перечень категорий заявителей, имеющих право на поJý/чение муниципirльной услryги;- перечень документоВ, необходимьж для предоставленшI }rуниципальной услуги и предоставляемыхсамостоятельно заявителем либо поJýлаемых по запросу из органов (организаций);
- формы и образцы заполнениrI заявлений лr" rопуrurелей птуrrиципальной усJrуги;- рекомендации и требовatниrl к заполнению заявлений;
- извлеченIбI из нормативных правовых актов, содержащих нормы, реryлирующие деятельность попредоставлению муниципальной усJrуги;
- административные irроцедуры предоставлениJI муниципальной услуги (в виде блок-схемы);- основанIбI дJUI oTкitзa в предоставлении муниципальной услуги;
- таблица срокоВ предоставЛениJI муниЦипальной усJryгИ " цarrо' и максимzlJIьных сроков выполнениlIотдельных административных процедO/р, в том числе с укrванием среднего времени ожиданиJI вочереди, времени приема документов и т,д.i
- порядок информировани,I о ходе предоставления соответствутощей муниципальной услуги;- порядок обжалования решений, действий (бездействий) кМбIР 

" 
yrron"oro.,"""o"o органа и ихдоJDкностНых лиц' организацИй, у.rаств5,,тОщих В предоставЛении п,tуниЦипальноЙ УСJý/ги, и ихсотрудникОв, принимаемых И совершаеМьж прИ предоставлении усJý/ги;- ответы на часто задаваемые вопросы поJýлателей п,гуlrиципальной услуги.

II. Стапдарт предоставлепия муниципаJIьной услуги

Напмепованце муниципальпой услуги

28. МуниципЕlльная услуга <<Изменение почтовых адресов существ},ющих объектов>

наипrенованше органа, предостлвляющего муниципальную услуry



29, Предоставление муниципilIьной услуги осуществляется администрiiцией Релуговского сельскогопоселения

ОрганЫ и органпзации, учасТвующие в предоставленпп муЕиципаJIьной услуги, обращение вкоторые пеоб*одимо для предоставлеция муциципальной услуги

30, ОрганЫ и организаЦии,5rчаств5rющие в предоставлении муниципальной усJý/ги, обращение вкоторые необходимо для предоставления пý/ницип:rльной услуги:
1) кМФЩ>:
- информирует з€UIвителей о порядке предоставлен}UI муницип:rльной ус"гr5rги в многофункционадьном
центре, а ftжже по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципirльной уфги;- осуществляет межведомственное взаимодействие по сбору дополнительных док).ментов (далее -запрос), пол)лаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимьгх
для предоставлениJI муниципальной услуги;
- направляет сформированный пакет в адрес администрации Редутовского сельского поселен}u{;
- осуществJUIет выдачу итогового докУмента.
2) Администрация Администрации Р"ду.о""пого сельского поселениrI:
- осуществJUIет при9М и регистрацию заявлений об изменении, анЕуЛировании почтовых аДРесовсуществующих объектов недвюкимости и прилагаемьtх к ним доч/ментов;
- присваиваетреквизитыуведомления об oтKztзe в изменении, аннулировании почтовых адресовсуществуIощих объектов недвшкимости.
3) О,дел архитектуры иградостроительства администрации Редуговского сельского поселениJI (далее
администрация):
- информирует зIUIвLIгелей о порядке предоставлениjI муниципальной услуги, а также по иным
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной ус.ггуги;
- осуществляет проверку представленных документов, необходимых дJIя выдачи постановления обизменении, аннулировании почтового адреса существующему объекry недвюкимости;
- определяет возможность изменениJI существуIощеIчry объекry недвшкимости адреса или
аннулирования его адреса;
- проводит осмотр местонахо)щдения объекта недви)кимости (при необходимости);
- принимает решение об изменении с)лцествующему объекry недвиrкимости адреса или егоанIIулировани,I, в соответствии с требованиjIми к структуре адреса и порядком, которые установленынастоящим административным регламентом, или об отказе 

" "зrеrr"""" объекry недви}кимости
адреса иJIи аннулировании его адреса;
- осJлцествJUIет межведомственное информационное взаимодействие по сбору дополнительных
документоВ (далее - запрос), поJцлаемьж в порядке межведомственного взаимодействия,
необходимых дIя поJý/чениJI муниципальной уarry.";
- в сJцrчдg обращения заявителя в администрацию, производит аналиЗ представленных документов(на предмет возможности выдачи (либо отказа в вьцаче) документов по изменению, аннулированиюадреса существующих объектов недвюкимости;
- осуществЛяет подготОвку проекТа постановЛеНI]UI аДМИнистрации Редутовского сельского поселениlI,отказа об изменении, аннулировании адреса суп(ествующему объекry rr"дu"*"rо"r";
- осуществляет передачу итогового документа предоставлениJI муниципальной усJгуги в <МФЩ>;- осуществляет выдачу итогового документа предоставлениJI муниципальной y"ny." змвителю, всJryчае его обращениJI в админисцацию Редугьвского сельского поселениJI;
- вносит решение об изменении, аннулировании адреса объекry недвюкимостив государственныйадресный реестр.
4) Федеральная сrц,жба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) и еетерриториaльные органы (далее - орган кадастрового 1^reTa):
- предоставляет кадастровую выписку земельного )ластка, сведениrI о правах на недвюкимоеимущество и сделок с ним.

Результат предоставления муниципальной услуги

31 . Результатом предоставлениjI муниципiшьной услуги явJUIется:
1)постановление иJIи справка администрации Ред5rгоЪского сельского поселения об изменении,анЕулировании адреса существующего объекта недвижимости;
2) уведомление об отказе в изменении, аннулировании адреса объекта недвюкимости.



Срок предоставленпя мунпципаJIьной услуги

32. Через уполномоченный орган:
32.1. Срок напfавления межведомственного запроса о предоставлении доч/ментов, указанньIх в
IТункте 44 настоящего административного регламента, cocTaBJUIeT не позднее одного рабочего дня с
момента регистрации зaUIвлениjI и документов, приIUIтьIх у заJIвителя.
З2.2. Срокподготовки и направлениlI ответа на межведомственный запрос составляет пять раббчих
дней с момента посц/пленшI такого запроса в орган, ответственный за направление ответа на
межведомственный запрос.
ЗЗ. Через <МФЩ>:
33.1. СроК ожиданиJI в очередИ при подаче документоВ в <МФI]> не должен превышать 15 минр.
33.2. Срок регистрации обращения заявителя в <МФЩ> не должен превышать 10 минуг.
З3.3. Срок регистрации представленных зzUIвителем документов и змвлениlI о предоставлении
муниципi}льной услгуги в <МФЩ> не доJDкен превышать 15 минуг, в сJцлае если змвитель
предоставиJI правильно оформленный и полrшй комплект документов.
ЗЗ.4. Срок направлениJI межведомственного запроса о предоставлении документов, укr}занньIх в
гý/нкте 44настоящего административного регламента, составляЕт не позднее одного рабочего дня с
момента регистрации з€UIвлени'I и документов, принrIтых у зtUIвитеJUI.
33.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет пять рабочих
дней с момента поступлениJI такого запроса в оргulн, ответственный за направление ответа на
межведомственныЙ запРос.
34. Срок приrштия решениJ{ об изменении, аннулировании адреса существующим объектам
недвюкимости составляет 7 рабочих дней с момента поJIучениJI уполномоченным органом полного
комплекта документоВ, необходиМых длЯ приIUIтиJI решениЯ об изменении, аннулировании адреса
существующим объектам недви)кимости.
35. Решение об изменении объекry недви)кимости адреса подлежит обязательному внесению,
уполномоченным органом, в государственный адресный реестр в течение трех рабочих дней со дня
принJIтIш такого решениJI.
36. Срок уведоп{леншI зZUIвитеJUI о при}UIтом уполномоченным органом решении составляет три дш с
момента прин,IтиJI соответствующего решениjI таким органом.
37. Общий срок предоставлениjI мJiницип€rльной услуги составляет 7 рабочих дней с момента приема
и регистрации заявления.
з8. Исчисление сроков, указанных в настоящем регламенте, начинается на следующий день после
кirлендарной даты, в которую произошло собьrтие, явившееся основанием дJIя начzrла исчислениJI
соответствующего срока.
З9. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окон.{ания срока считается
ближайший следуюIций за ним рабочий день, т.е, окончание срока переносIdтся на такой день.
40. Если срок установлен для совершениJI какого-либо действия, оно может быть выполнено до
двадцати четырех часов последнего днJI срока. Однако, если это действие доJDкно быть совершено в
оргitнизации, то срок истекает в тот час, когда в этой организации по установленным правилам
прекращаются соответств},ющие операции.
41. Письменные заrIвленIбI и извещениlI, сданные в организацию связи до двадцати четырех часов
последнего дня срока, считаются сделанными в срок.

Правовые основы для предоставления муниципаJIьной ушryги

42. Правовыми основами для предоставления муниципirльной услуги являются:
- Констиryция Российской Федерации от 12.12.\99З r.;
- Земельный кодекс Российской Федерации NЬ 136-ФЗ от 25.10.2001 г.;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации Ng 190-ФЗ Ьт 29.12.2004 r.;
- Федеральный закон <Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации> Ns 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;
- Федеральный закон кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) м 59-
ФЗ от 02.05.2006 г.;
- Федеральный закон <о персоIйльньж данныр ЛЬ 152-ФЗ от 27.07.2006 г.;
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- Федеральный закон <<о федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений вФедеральный закон кОб общих принципах организации местного самоуправлениrI в Российской

- Постановление ГIравительства Россйкой 
РеЛ9пла9и1 <Об угверяqдении Правил присвоениrI,изменениjI и ашIулированиlI адресов)) м 1221 от 19,11.2014r.

- Постановление Правигельства РФ коб исчерпывающем перечне процедур в сфере жиJIищногостроительства>) от 30 апреля 2014 r. J\b 40З;
- Раопоряжение Правительства Российской Федерации от \7.|2,2009 г. ЛЬ 199З-р кОб }тверждеiиисводногО перечнЯ первоочередньгх государственных и муниципirльных ycJýlT, предоставляемьж вэлектронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными r{реждениями));- настоящий административный регламент;
- иные муIrиципальные правовые акты.

исчерпывающий перечень документов (информацпи)о необходимых в соответствии сзакоподательными или иными нормативпымп правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые заявитель доJIrкен предоставить самостоятельпо

4З, Ия получениJI IvD/ниципzrльной усrцти зzUIвитель представляет в уполномоченный орган либо<МФI}:
1) Змвление об изменении, аннулировании адреса объекта недвшкимости по форме, согласноприложению 2 к настоящему административному регламенту;
2).ЩокумеНт, подтверЯ{дающиЙ полномочИlI представителя заявителя (если с зчUIвлением обращаетсяпредставитель заявителя);
3) Разрешение на строительство объекта недвшкимости, в сJtrIае изменения адреса строящемуся
объекry адресации (по возможности);
4) Разрешение на ввод объекта недвюкимости в экспJý/атацию, в слr{ае изменения адресапостроенному объекry адресации (по возможности).
5) ПравоусТанавливаюЩие и (или) правоудосТоверяющие документы на объект (объекты)
недвюкимости (по возможности);
заявление об изменении объекry недвюкимости адреса шrи об аннулировании его адреса подаетсясобственником объекта недвюкимости по собственной инициативе либо лицом, обладающим однимиз след/ющих вещных прав на объект недви)кимости:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управленрuI;
в) право пожизненного наследуемого владениJI;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.

исчерпывающий перечень документов и информации, пеобходимых в соответствип сзаконодатепьЕыми ilли иными нормативными правовыми актами для предоставлепия
муницппальпой услугп, которые паходятся в распоряжеции государственных органов, органовгосударственных впебюджетных фондов, органов местного самоуправлеция, организаций изапрашпваются оргаНом, предоСтавляющим муниципаJIьцую услуIуl " 

op.uoui (органпзациях),в распоряжении которых опи находятся, если заявитеJIь не представил такие докумепты пинформацию самостоятельно

44, К документам, которые необходимы для предоставлениJI муниципальной усJryги и находятся в
распорякении органов государственной власти, органов местного самоуправления иподведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган,либо через кМФЩ> (в слryчае обращения змвителя в <МФЩ>), 

"Ьrr" "un "" о"-уr"r*, не бьшипредставлены заявителем самостоятельно, относятся:
1) ГIравоусТанавливаюЩие и (или) правоудостоверяющие докумеirты на объект (объекты)
недвшкимости;
2) Кадастровые паспорта объектов недвюкимости, следствием преобрtвованшI которых, явJUIетсяобразование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвшкимости собразованием одного и более новых обiектов адресации);
з) Разрешение на строительство Qбъекта оцр".uц"" (при Йменении адреса строящимся объектамнедвюкимости) и (или) разрешение на ввод объекта 

" 
rпa-rуuruц"о;
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4) Схема расположеНиJI объекта адресации на кадастровом плане или Кадастровой картесоответствующей территории (в случае изменениjI адреса земельного участка);5) Кадастровый паспорт объекта 
""дu*rости (в фru" присвоениlI адреса объекry недви)кимости,поставленному на кадастровый yleT);

6) Решение органа местного самоуправлениlI о переводе жилого помещениJI в нежиrIое помещениеили нежипого помещениJI в жилое помещение (в с;ryчае изменения, аннулированиrI адреса помещениjI,вследствие его перевода из жиJIого помещеншI в нежилое помещение или нежиJIого помещения вжиlrое помещение);
7) АкТ приемочной комиссиИ при переуСтройстве и (или) перепланиРовке помещени,I, приводящих кобразованию одного и более ноЪu.* oO""n ou uop".uu""iu случае преобразования объектовнедвIDкимОсти (помеЩени_й) с образованием одного и более новых объектов адресации);8) Кадастровм выписка об объекте недв'Dкимости, который снят с 5rчета (в с-гryчае аннулирован}UIадреса объекта недвижимости);
9) Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвюкимос.ги запрапrиваемьгх сведенийпо объекry адресации (В с-ггучае аннулированиJ{ адреса обЪекта недвижимости);
10) Письменное согласИе поJý/чателя усJý/ги по форме согласно Приложен"й + r. настоящемуадминистративному регламеrrц/ на обработку персонаJIьньIх данньж лица в целях запросанедостающих докумеIIтов (сведений из документов), указанных в пункте 4З настоящегоадминистративного регламента, если с заявлением о предоставлении услуги обращается доверенноелицо пол)лателя усJý/ги.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме документов, пеобходпмых дляпредоставления мунцципальной услуги

44, основаншIми для отказа в приеме документов, необходимых дIя предоставлениJI муниципальной
услуги, явJUIются:
1) отсугствие в зЕUIвлении незаполненных обязательных полей, неоговоренньгх исправлений,серьезньtХ повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявлениrI;2) с змвлением об изменении, аннулировании почтового адреса существующеInnу объекryнедвюкимости обратилось ненадJIежащее лицо;

2) представлениlI документов и информации, которые в соответствии с нормативнымиправовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставJUIющего муниципiшьную ycJýTy,иных органов,государственной власти, органов местного самоуправления Челябинской области и(или) подведомственньж органап{ государственной власти и органам местного самоуправленLU{Челябинской области организаций, )л{аствующих в предоставлении муниципальньгх усJýл заискJIючением документов, указанных В части б статьи 7 Федерального iu*o"u ''Об организациипредоставлениJI государственных и муниципальных УСrцrг''.Запрещается требовать о, a*""r"nr,
1)представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовымиакт,lми Еаходятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальII}то услуry, иньtх оргаЕовгосударственноЙ власти, органоВ местного самоуправленI,IJI ЧелябинЬкой области и (ши)подведомственных органам государственной 

"rrа"rй и органам местного самоуправлениlIЧелябинскОй областИ организаций, уrаствуЮщих в предоставлении муницип€шьньtх усJtуг заискJIючением документов, указанных В части б статьи 7 Федераrrьного 'auno"u 
''Об организациипредоставлениJI государственных и муниципiшьньrх услуг''.

2) предстаВлениlI документоВ и информации, отсJдствие и (или) недостоверность которых не
указывi}лись при первоначальноМ отказе в приеме документов, необходимьtх для лредоставлен}UI
государственной rтrи муницип:rльной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной усrryги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениJI
государственной или муниципirльной ус-гryги, после первоначальной подачи заявлениlI о
предоставЛении государственной или лýлиципальной усJrуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной иJIи муниципаrrьной услугиИ ДОК)rМеНТаХ, ПОДаННЫХ ЗаЯВИТеЛеМ ПОСЛе ПеРВоначаJIьного oTкutЗa в приеме документов,



НеОбХОДИМЫХ ДJIЯ ПРеДОСТаВЛеНюI государственной или муниципzrльнdй услуги, либо в
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов ;

в) истечъние срока действия документов или изменение информации после первоначiшьного
откzlза в приеме документов, необходимых для предоставлениlI государственной или муниципальной
усJý/ги, либо в предоставлении государственной или полиципальной услуги;

г) выявление документuIльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противбправного действия (бездейсtвия) должностного лица органа, предоставляющего
государственrryю успуry, или органа, предоставляющего муниципалБную услугу, государственного
или муницип€tльного СJý/жащего, работника многофункцион€tльного центра, работника организации,
предусмотренной частью 1,1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе
в приеме документоВ, необходимьtх для предоставленшI государственной или муниципальной
усJýли, либо в предоставлении госуjарственной или муниципальной УСJý/ги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную усJIуry, или органа,
предоставJUIющегсi муниципiшьную усJrугУ, руководителя многофункционzlJIьного центра при
первоначаЛьном отк,ве в приеме документов, необходимых для предоставления государственнсiй илипЦ/нициПaльнoйyслyги,либopyкoBoДиTeляopгaниЗaции'ПpeДycМoтpеннoйщ
настоящего Федерального закона, УВеДОI!{лЯется заrIвитель, а также приносятся извинениlI за
доставленные неудобства.

оснований дJUI приостановлениlI предоставлениJI l\ryт{иципальной усJý/ги нет.

исчерпывающий перечепь оспований для приостановления
IIли отказа в предоставленип муниципаJIьной услуги

45. Решение об отказе
сJýдIiшц если:

в предоставлении Ntуниципirльной ус.гryги может быть принято в

1) с заявлением о присвоении объекry адресации адреса обратилось лицо, не уI.uзанное вгý/нкте 2 настоящего Административного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или)информацИи, необходИмых для присвоеншI Ьбr"*ry uдресации адреса, и соответствующий документне бьIлr представлен заявителем (представителем заявитЬля) по собiтвенной инициативе;З) докумеНты, обязаНностЬ по предосТавлениЮ которьгХ для присвоенIбI объекry адресацииадреса возложена. на зzивитеJUI (представителя змвrггеля), u"rдч"", с нарушением порядкц

установленного законодательством Российской Федерации;
4) отсугствуIот сJt}л{аи и услов'U{ для присвоения объекry адресации адреса в соответствии сзаконодательством.
основаниЙ для приосТановлениlI предоставЛениJ{ муниЦипальноЙ УСJý/ги нет.

46. основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) с заявлеНием об изменении, ашц/лировании почтоВого адреса существуюЩеIчrу объектунедвшкимости обратилось ненадлежаrцее лицо;
2) посryгlление зuUIвления от зzUIвителя о прекращении рассмотрениrI его обращения;
3) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации,необходимьгх дIя измененIд с)лцествrч"rу объекry недвшкимости адреса или аннулированIш егоадреса, и соответствующий документ не был представлен зiUIвителем (представителем заявителя) пособственной инициативе;
4) докумеrrгы, обязанНость пО предоставЛенrло которых дIя изменениrI существуюЩеIчry объекryнедви)кимости адреса или аннулированиrI его адреса, возложена на змвителя (представитеJuI
заявIrгеля), выданы с нар},шением порядка, установленного законодательством РоссийскойФедерации;
5) отсугствуют сJrrIаи и условlй для присвоения объекry адресации адреса в соответствии озаконодательством.
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для hредоставлениямуниципальной услгlти, в том числе сведениlI о документе (документах), вiIдаваемом (выдаваемых)организацI,UIми, участвующими в предоставлении муниципчшьной усrrуl,и47. Услуги, необходимые и обязательные дIя предоставления муниципальной усJý/ги, отсутствуют.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги48. Муниципальнм усJrуга предоставJuIеrс" бес.шrаr"о.

ТребованиЯ к зданIдМ и помещеНиям, В которыХ предоставЛяется мунИципальнаЯ УСJц/га, к заJц/ожиданиjI' местаМ для заполНениJI запроСов о предоСтавлениИ муниципаЛьной ус.гцrги,информационным стендам с образцами их заполнениJI и перечнем докJaментов, необходимых дIяпредоставлениJ{ муниципальной усJrуги

49. Требования к зданию и помещенIб{м уполномоченного органа:
1)Помещения, предн:вначенные дIя предоставлениlI муниципtшьной ус.гryги, должны бытьоборудоваНы в соотвеТствиИ с требованиlIми санитарно-эпидемиологическIо( правил и нормативов,соблюдением необходимых мер безопасности.

?) РryО В ЗДаНИе УПОЛНОМОЧенного органа доJDкен быть оборулован удобной лестницей.
З) Места приема заявителей должны быть оборудованы удоЬ"rr" np""rrur" 1.ryльями) длясотрудника и заявителя, а также столом для раскJIадки документов.
4) Информация о фамилии, имени, отчестве и доJDкности сотрудникц осуществлrIющего прием,
размещаетСя на личноЙ информацИонной табличке илинарuбЬ"е,,"ar" сотрудника.
5) СектоР информирОваниlI оборулуетСя информаЦ"о"rrur*" стендами, содержащими информацию,необходимую дIя ПОЛ}л{еншI муници.r-u"ой уar.я".
6) Стенды доJDкны располагаться в доступном для просмотра месте, представлять информациlо в
удобной дIя воспршши,I форме. Информационные стенды доJDкны содержать акту.льную иисчерпываюшryто информацию, необходимую для поJцлIенLU{ по/ниципальной услуги, вкJIючаяобразцы заполнения документов.
50. ТребованиJI к зданию и помещениям <МФId>:' 
1) Вход в здание кМФЩ> доJDкен быть оборудоЬан Удобной лестницей с порl^rнями, а такжепанд/сом для беспрепятственного передвюкен ия инвыIидных колясок.
2) На территории прилегающей к месторасположению кМФЩ>, оборудуются места дIя парковки неменее 3 автотранспортньrх средств, из них не менее одного места - для парковки специaл.льньrхтранспортных средств инваJIидов. Щосryп заявителей к парковочным местам является бесплатным.3) ГIриеМ заявителей и оказание у"оу."Ъ (МФЦ) о.ущ".rЪ*ется в обособленных MecTElx приема(кабинках, стойках, секциях).
4) Место приема доJDкно быть оборудовано удобными креслами (сryльями) для сотрудника измвитеJUI, а также столом для раскJIадки документов.
5) Информация о фамшlии, имени, отчестве и доJDкности сотрудника <<МФЩ>, осуществляющегоприем' рiвмещаетСя на личноЙ информацИонной табличке илинарабочем месте сотрудника.6) При входе в сектор ожиданI4JI оборуду"r"я рабочее место сотрудника, осуществляющегоконсультиРование заявителей по вопросам окilзаниllу"ици.rалiной услутЙ, представляющегосправочщ/ю информацию и направляющего заявителя к соответствующему соrруд""r.у.
7) СеКТОР ОЖИДаНШI ОбОРУДУетСя креслами, столами (стойками) дr" "о.rо*rос." оборrл"н""заявлений (запросов), доч.ментов.
8) Сектор информированиlI оборудуется информационными стендами, содержащими информацшо,необходиь,гуlо для ПОJý/ченшI мунициrrаrr"rrой у"rry.".
9) Стенды доJDкны располагаться в доступном для просмотра месте, представлять информацшо в
удобной дJUI восприятI,ш форме. Информационные стенды доJDкны содержать актуальную иисчерпываюшцrю информацию, необходимую дIя получения мунйци"*u"оr у"rу.", "*r"u"образцы зilполнениJI документов

показатели доступности и качества муниципirльной ус-ггуги

51. К показателям доступности и хачества муниципаJIьной услуги относятся:
1) возможнОсть поJý/чать муниципzшьЕую ycJryry своевременно и в соответствии со стандартомпредоставленшI муниципальной усJryги;



L1,

2) возможность поJD/чать полцr'ю, актуальную и достоверную информаIiшо о порядке предоставленшIмуницип{rльной услуги, в том числе с использованием 
""6орruц"онно-коммуникационныхтехнологий;

3) досryпность информированIб{ заявителей в форме индивидуального (устного или письменного)информирОваниlI, гц,бличного (устного или письменного) 
-инбормф"u"й 

о порядке, стандарте,сроках предоставлениJI п-ýлиципальной усJrуги;
4) соблюдение времени ожиданиJI в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной
услуги и при поJц^{ении ре_зультата предоставления муницип:}п"ной усrry.и;5) соблюдение графика работы уооrr"оrо,rенного органа с заявитеJuIми по предоставлениюмуниципiшьной ус-гryги;
6) бесшlатность предоставлениjI муниципальной услуги дrя заявителей;
7) бесплатность предоставлениlI информации о процедуре предоставлениlI муницип:л.льной услуги.
IIL Состав, последовательность и сроки выполнениlI административньIх процедур, требования кпорядку их выполненшI

52, оказание муниципzrльной услуг".r"о". уполномоченный орган вкJIючает в себя следующиеадминистративные процедуры, представленные в виде блок-схемы в Приложенип 5 n 
"чarо"щ"rуадминистративному регламенту :

1) ПриеМ и регистраЦшI в уполнОмоченноМ органе документов, необходимьrх дJUI изменения,
fгочненшr и аннулированиlI адреса объектов недвюкимости;
2) Направление сотрудником уподномоченного органа межведомственного запроса в оргilныгосударственной власТиуIlи подведомственные им организации в cJýлae, если определенные
док)aмеIIты не бьIли представлены зuUIвителем самостоятельно;
3) Принятие уполномоченным органом решениJI об изменении, аннулировании адреса объектамнедви)кимости или решениJI об отказе в изменении, аннулировании адреса объектам недвшкимости;4)Уведомление заявителя о пришIтом решении.
53, оказание муниципirльной услуг" 

"Ъре. 
кМФIý вкJIючает в себяслед/ющие административные

процедуры, представленные в вlце блок-схемы в Приложенпи б n 
"u"rйщ"му административному

регламенту:
1) ПриеМ и регистраЦия в <МФЩ)) док)rменТов, необхоДимьIХ для предоставлениlI усJryги;2) Направление сотрудником кМФЩ> межведомственного запроса в органы государственной властиили подведомственные им организации в сJцлае, если определенные документы не бьrлипредставлены заявителем самостоятельно;
З) Уведомление змвителя через (МФЦ>> о пришпом решении.

ГIрием и регистрация в кМФЩ) и уполноМоченноМ органе документов, необходимьtх дJIя оказаниrI
услуги

54, основанием дJUI начала исполнениlI административной процедуры является обращение заявителяв <МФЩ> или уполномоченный орган.
5 5. Обращение з€UIвителя может осуществляться:
1) пугем направлениJI з,ивлениlI и иных документов по почте, курьером иJIи экспресс-по.rгой;
2) ryтем подачи змвлениlI и иных документов при личном приеме.

Прием и регистраци,I докJaментов в <МФld> или уполномоченном органе, направленных заявителемпо почте, курьером иJIи экспресс-почтой

56, Щокументы, предсТавленные по почте, курьероМ иJIи экспресс-почтой, в день поJýлениJI
регистрирУются В кМФЩ)) или уполнОмоченноМ органе. В с-гryчае если док).мен.fы пол)rчены доокончаниlI часов приема в уполномоченном органе 

" "оо.""r"r*ий 
с графЙом работыуполномоченного органа, документы в тот же рабочий день передulются сотруднику, ответственному

за выполнение усJý/ги.
57, В сrццпе, если документы поJýлены по истечении часов приема в соответствии с графиком
работы (МФЦ) или уполномоченного органа, документы на следующий рабочий день передаютсясотруднику (МФЦ) или уполноl!!оченного органа.
58. Сотрудник регистрирует постулившие по почте докр{еЕты.
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59, После регистрации документов сотрудник, ответственный за приемЕокументов в кМФL{> rrлиуполномоченного органа за выполнение усJtуI,и, осуществляет проверку соответствиlI заявлениlI ипредставленных дочrментов необходимым требованIuIм.
б0, Сотрудник 5rгочrшrет предмет обращения заявителя и проверяет представленное змвление на:1) соответствие испраrlrиваемой усJryги перечню усJIуг, предоставляемых уполномоченным органом;2) соответствие требованиям оформлениrI, установленным настоящим административным
регламентом.
61, В сду,I1е, если в зiUIвлении имеются вышеназв.нные недостатки, сотрудник, ответственныйза
рассмотрение документов, немедленно сообщает зrulвителю любым *оrйо*""r* способом онеобходиМости переоформленшI представленного змвления в трехдневный срок.
62,Еслиук}занные недостатки не были исправлены и представлены заявителем в трехдневный сроксо дшI поJцленшI редомлен'ш из уполномоченного органа, сотрудник, ответственный за выполнение
услуги, информирует об этом зzUIвителя и подготавливает уведомление об отказе в приеме
представленных заявлениrI и доч.ментов для рассмотрениlI по существу с мотивированным
объяснением причин oTкztзa.
бЗ, В сrý"Iпе, если зrивление о предоставлении усJryги соответствует установленным требованиям,сотрудник, ответственный за рассмотрение докумеIIтов, осуществляет проверку иных докр{ентов,переданных вместе с з'UIвJIением.
64,При проверке правильности заполнениlI заявлениlI и иньIх документов, сотрудник, ответственный
за выполнение услуги, удостоверяется, что:
1) имеется полный K.MIUI.KT документов, которые заявитель может представить самостоятельно;
2) тексты документов написаны разборчиво;
З) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства (коrrтактные телефоны)написаны полностью;
4) в документах неТ подчисток, приписок, зачеркч/тых слов и иных неоговоренньtх исправлений;
5) документы не исполнены карандашом;
6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно
истолковать их содержание;

l)1окrменты представлены в коли!Iестве экземпляров, установленном настоящим регламентом.65, В сrц,qпе, если заявление или хотя бы один до*уr"Й не соответствует требованиlIм
административного регламента или представлен неполный комIIлект докумеIIтов, сотрудник,
ответственНый за приеМ док}ментоВ в <МФId> или уполнОмоченногО органа за выполнение усJц/ги,немедленно сообщает змвителю любым возможным способом о необхЬдимости переоформления
такого докуN{ента или доукомIUIектованIтI документов в трехдневный срок.
66, Если указанные недостатки не были исправлены и представлены заявителем в трехдневный сроксо днJI получениJI уведомленIбI из уполномоченного органа, сотрудник)МФЦ), ответственный заприеМ докумеIIтоВ или сотруДник уполнОмоченногО органа' ответствеНный за выполненИе усJD/ги,информирует об этом заявителя и подготавливает уведомление об отказе в приеме представленного
заявленLUI для рассмотреншI по сущестВу с мотивированным объяснение, ,rр"""r, отказа.
67, В случае, если документы, представЛенные зrUIвителем, соответствуют требованиrIм
административногорегламента, сотрудник, ответственныйзаприемдокументов WIи за выполнение
УСЛУГИ, cocTaBJUIeT И НаПРаВЛЯеТ В аДРеС ЗаЯВИТеля расписку о приеме комплекта документов,представленного заявителем к рассмотрению, в itоторой ук:вываются:
1) наименование уполномоченного органа или кМФЩо, u поrор"rй направлен комплект документов;2) джарегистрации документов и индивидуальный порядковый номер записи в журн:rле;
3) данные з€цвитеJUI (фамилия и инициалы физи"ескогЪ лица);
4) полное наименование муниципальной услуги, дJUI полученшI которой обратился змвитель.
5) опись приIUIтых документов с указанием их наименованум)количества экземIUU.ров каждого изпришпых документов, количества листов в кая(дом экземшIяре документов;
6) срок окzваниjl услуги;
7) фамилия и инициалы сотрудника, принlIвшего документы, и efo подпись;
8) справочНый телефоН (МФЦ) 

"rr" у.rоrr"Омоченного органа, по которому заlIвитель можетуточнить.ход рассмОтрениJI его заявлеНиJI о предоставлении усJryги;
68, В сдуqае, еслИ заявителЬ нарядУ с исчерпыВающиМ перечнеМ документов, которые он доJDкенпредоставить самостоятельно, предоставил документы, указанные в tý4Iкте 44настоящего
административного регламента, оотрудник органа, ответственный за выполнение УСJý/ги, проверяет
такие документы на соответствие требованиrIм, установленным в настоящем регламенте, "l"arr"вьUIвлены недостатки) редомJuIет заявителя о необходимости устранения недостатков в таких
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документах в трехдневный срок либо (если не выявлены недостатки) пришrадывает документы к дsлузаявителя и регистрирует такие документы в общем порядке.
69, Непредставление таких документов (или не 

"".rpuu.,i"""e 
в таких документах недостатковзаявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме док)aментов.70. В с.iгlчае,еоли зiUIвитель не представиJI документы, укzванные вгý/нкте 44настоящегоадминистративного регламента (или не исправиJI недостатки в таких документах в трехдневный срок),сотрудник))МФЦ), ответственный за прием документов или сотрудник уполномоченного органа,ОТВеТСТВеННЫЙ За ВЫПОЛНеНИе УСJý/Ги, направляет межведомственные запросы 

" "р;й;;й;;" "гý/нкте З0 настоящего административного регламента.
71. СроК исполнениЯ административноЙ процедуры составляет не более 15 минуг.
72, Результатом административной процедуры является прием и регистрациjI документов,представленных зtUIвителем, либо уведомление заявителя о необходимоЪ.".r"р"форrrr",r*
представленногО змвлениjI (исправлеНии илидоукомплектовании доr.уr"оо") ,r"Ъо 

"чrрuвлениез€UIвителю уведомленшI о возврате представленных докумsнтов с мотивированным объяснениемпричин отказа в рассмотрении з{UIвлениJI по существу.

прзеy и регистрацшI документо", .rо*aru*ленных заявителем при непосредственном обраrцении в(МФЦ) или уполномоченный орган

73, При непосредственном обращении_в кМФЩ> или )шолномоченный оргilн заявитель представляетзаявление и необходимые документы (по возможносй1. Соrрудник кМФЩ)) или уполномоченногооргана устанавливает предмет обращения и осуществляет проверку представленного заявленLuI
требованиям настоящего админисlративного регламента.
74, В сrгучае отсутствиJI у зiUIвителя оформленного зtUIвлениlI, сотрудник <МФ1Р или
уполномоченного органа, ответственный за пр_ием и регистрацию документов, окzlзывает содействиев оформлении заявлениlI в соответств"" a,р*Ьоuurrйr" административного регламента. В этомсJý/чае заявитель собственноручно укilзывает в заявлении свою фамилr*, 

^, 
и отчество, ставит датуи подпись.

75, Если заявление было составлено заявителем самостоятельно, сотрудник кМФЩ> rrли
уполномоченного органа проверяет его на предмет нчtличия недостатков, указанных в пункте79настоящего административного регламента. В сл5лrае, если в заявлении имеются недостатки,сотрудник уполномоченного органа немедленно сообщает заявителю о необходимости
переоформлениJI представленного заявлениlI.
76,при согласии заявителя устранить недостатки сотрудник уполномоченного органа прерываетприем и регистрацию доlryментов и возвращает зiulвителю представленные документы дJuI
устранениJI выявленньж недостажов.
77,При несогласии зuUIвителя устранить выявленные недостатки, а также, если недостатки
невозможно устранить непосредственно в уполномоченном органе, сотрудник уполномоченногооргана разъясшIет заявителю, что укaванное обстоятельство является основанием для отк:ва в приемедокументов.
78, В слl^rае, если зЕUIвление о предоставлении услуги соответствует установленным требованиям,сотрудник (МФЦ) или уполномоченного органа осуществляет проверку иных документов,переданньгх вместе с заявлением.
79,Припроверке правильности заполнениlI зzUIвленIilI и иньгх документов, сотрудник кМФЩ> или
улолномоченного органа удостоверяется, что:
1) имеетсЯ полныЙ K.MIUI.KT документов, которые змвитель может представить самостоятельно (повозможностф;
2) тексты документов написаны разборчиво;
3) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;4) в докумеIIтах нет подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иных неоговоренных исправлений;
5) докумешгы не исполнены карандашом;
6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно

. истолковать их содержание;
7) документы представлены в количестве экземпляров, установленном настоящим регламентом.80, В сlryчае, если з€UIвление или хотя бы один допумеЕт не соответствует требованиям
административного регламента *{JIи представлен неполный комплект документов, сотрудник
уполномоченного органа немедленно сообщает зffIвителю о необходиrо"r" переофорьениJI тiжогодокумента иJIи доукомплектованиlI документов (по возможности).
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81, При согласии зtивителя устранить недостатки сотрудник, ответствеlrный за прием и регистрациюдокументов, прерывает прием и регистрацию док}ментов и возвращает заявителю представленные
документы дJUI устранениlI выявленных недостатков.
82, При несогласии змвителя устранить выявленные недостатки, а также, если недостаткиневозможно уегранить непосредственн_о в <МФЩ> или уполномоченном органе, сотрудник
разъясн,Iет змвителю, что указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в приемезаlIвлениlI дJIя его рассмотрениrI по существу.
83, В с"гц"rае, если заявитель нарядУ с исчерпыВающиМ перечнеМ документов, которые он мож6,предоставить самостоятельно, предоставил документы, указанные в пункте 44настоящегоадминистративного регламента, сотрудник))МФЦ) или уполномоченного органа проверяет такиедокументы на соответствие требованиjIм, установленным в настоящем регламенте, и (если вьUIвленынедостатки) уведомляет заявителя о необходимости ycTpaHeHIш ,r"доarurпов в таких документах втрехдневный срок либо (если в документах не выявлены недостатки) прикладывает документы к деJrузiulвителя и регистрирует их в общем порядке.
84, Непредставление таких документов ф" ,rе"сrrравление в них недостатков впоследствиизмвителем) не является основанием для отказа в приеме документов.
85, В сrц"rпе, если заlIвитель не представил документы, указанные в пункте 44настоящего
административного регламента (не исправил в тtких документах недостатки в трехдневный срок),СОТРУДНИК)МФЦ) ИJIИ )ШОЛНОМОЧеННОГО ОРгана передает комплект доч.ментов сотруднику,
ответственному за межведомственное взаимодействие, для направления межведомственных запросовв органы, указанные В Гý/нкте 30настоящего административного регламента.86, В сщ"rпе, если документы, представленные заявителем, соответствуют требованиям
административного регламента, сотрудник уполномоченного органа cocTaBJUIeT и выдает змвителю
расписку о приеме комплекта документов, в которой укi}зываются:
1) наименование <МФId)) или уполномоченного органа;
]) лата регистрации локументов в уполномоченном органе;
З) данные зffIвителя (фамlшlия и инициалы физическоЪо лица);
4) полное наименование муниципальной у"rrу.", Для поJý/ченIш которой обрати.гlся заlIвитель , и (или),если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 

" р""Ьrр" муниципirльных усJý/г;5) опись приIU{тьtх документов с укzванием их наименования,колиtIества экземшIяров каждого изпринJIтьж документов, количества листов в кащдом экземIшяре докумонтов;
6) срок окiваниJI усJIуги;
7) фамилиЯ и инициalлЫ сотрудникq принrIвшего докумеIIты, и его подпись;
8) справочный телефон кМФЩ> 

"rr" уrrоrr"омоченного органа, по которому заявитель можетугочнитьход paccмoTpeнpu{ его з€UIвлеНиJI о предоставлении услуги.
87, Расписка оформляется в трех экземпляр.х 1по одному для заявителя и уполномоченного органа).88, СотрудниоМФЩ> или уполномоченного органа передает заявитеJIю первый экземпляр расписки,а второй приобщает к поступившим документам. В Электронный >лgrрнал u"oa*", запись ((расписка
выданa)) с указанией даты регистрации документов и индивидуального порядкового номера
принJIтого комплекта документов.
89, Срок осуществлениJI административной процедуры составляет не более 15 минуг.
90, Результатом админисrваr"u"ой процедуры является прием и регистрациlI документов,представленных за,Iвителем, либо уведомление змвителя о необiодиrоъr" переформления
представленногО зЕLявлениlI (исправлеНия YffIидоукомплектованиjI документов) ,"Ьо 

"u.rравлениез€UIвителю письма об отказе в приеме документоВ с мотивированным объяснением причин oT11zц,a.

Направление сотрудником <МФЩ> или уполномоченного органа межведомственного запроса ворганЫ государственной власТиуIJlи подведомственные им организации в случае, если определенныедокументы не были представлены з€UIвителем самостоятельно

91, основанием дJIя начала ос)лцествлениjI административной прЬцедуры явJIяется поJýлениесотрудником, ответственным за межведомственное взаимодейсiu"", допуraнтов и инфЪрмации для+IаправленИJI межведоМственныХ запросоВ о поJýлении документов (сведений из них), указurr"ur)( "гD/нкте 44настоящего административного регламента.
92, Сотрулник, ответственный за межведомственное взаимодействие, в течение днrI с моментапоступлениJI з,UIвлениII: ý
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1) оформлЯет межведОмственные запросы в органы, указанные в ,,ункте З0 настоящегоадминистративногО регл;lмента, соглаоно Прило}кепию 7 (дляуarоrr"оrо"енного органа) илиПрпложеппю 8 (для кМФЩ>) к административному регламенту;
2) подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя уполномоченного органа;3) регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;4) направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.
93, Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком
межведомСтвенногО взаимодейСтвиJI, предУсмотренным соглашением о пц"*uaдо*aтвенном
взаимодействии межД/ кМФЩ>или уполномоченныМ органоМ и органами, )л{аствующими впредоставлении муниципальной услуги.
94. Межведомственный запрос 

"од"р*"r,1) наименоВание уполНомоченногО органа, направJUIющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направJuIется межведомственный запрос;3) наименование муниципальной услуги, д!|япредоставленрUI которой необходимо представление
док),мента и (или) информации, а также, если имеется, номер 1идеЬфикатор) такой усJryги в реестремуниципальных усJцг
4) указание на положенш{ нормативного правового акта, которыми установлено представление
документа и (или) информации, необходимых для предоставлениJI муниципальной усJIуги, и ук:ваниена реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представлениJI докумеrrта и (или) информации, изложенные
змвителем в поданном зtUIвлении;
6) контактная информация длянirправлениJI ответа на межведомственный запрос;
7) дата направлениJI межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный
запрос;
8) фамилия, имя, отчеСтво и доJDкность лица, подготовившего и направившего межведомственный
запрос, а также номер сrryжебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица дш связи.95, Направление межведомственного запроса осуществляется одним из след/ющих способов:
1) почтовым отправлением;
2) курьером, под расписку;
? l 1т.. систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
96, Контроль за направлением запросов, полJлением ответов на запросы и своевременным
направлением укiванных ответов в уполномоченныЙ орган осуществляет сотрудник, ответственный
за межведомственное взаимодействие.
97, В случае нарушениJI органами, направляющими ответ на запрос, установленного 5-дневного сроканаправленИ,I ответа на запроС сотрудник, ответственНый за межВедомственное взаимодействие,
направляет повторный запрос.
98, Повторный запрос доJDкен содержать слова (GаправJIяется повторно)), дату направлениrI и
регистрационный номер первого запроса, а также указание на возможность привлеченIбI
должностных лиц зб неисполнение обязанности по межведомственному информационному обмену кответственности, установленной в законодательстве.
99,Заявvlте,пь уведомJIяется об отсутствиИ поступивШего ответа на межведомственный запрос.Заявrгелю также разъяс}UIется право самостоятельно представить в уполномоченный орган
документы, для поJýл{енIбI которых был направлен межведомственный запрос.
100, Уведомпение зffIвителя осуществляется сотрудником, ответственным за межведомственное
взаимодействие, либо сотрудником, ответстВенным за рассмотрение докуме}Iтов.101, В день поJцЛения всеХ требуемыХ ответоВ на межведОмственные запросы сотрудник кМФЩ>или уполномоченного органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, передаетзарегистрированные ответы и зtUIвление на предоставление усJrуги сотруднику, ответственному за
рассмотрение документов.
102, Если документы поступиJIи в ),,Iолномоченный орган ответы на запросы и полный комплект
докр{ентоВ передаютсЯ сотрудникУ, ответственному за приняти'е решениlI.103, ЕслИ документЫ поступиJIИ в <МФЩ> 

"оrруд""п,, 
Ы"r"ru"",rый за рассмотрение документов,, передаеТ ответЫ на запросЫ и полныЙ KoMIIJIeKT документов в орган, предоставляющий усJIуry.104, Если заявитель самостоятельно представиrI в уполномоченный орган все документы, )aказанныев пункте 44 настоящего административного регламента, и отсугствует необходимость направленLUI

межведомственного запроса (всз локументы оформлены верно), то-полный KoMIuIeKT документовпередается сотруднику, ответственному за пришшие решеншI.
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Сотрудник, ответственный за приIIJIтие решениJI выдает расписку о приНятии представленных
документов.
105, Если з{UIвитель самостоятельно представил в (МФЦ) все док).менты, указанные в ггункте 44настоящегО административного регламента, и отсутствует необхо!"rо"r" 

"*pu"rr""-межведомствеЕного запроса (все документы оформлены верно), то сотрудн"*, оruar"rвенный за
рассмотрение документов, передает полный комплект документов в орган, предоставляющий услугу.106, Результатом исполнениlI административной процедур", 

"u-"rся поJцдIение и направлениеполного KoMIUIeKTa документов для принJIтиJI решениJI об изменении, аннулированииarо.rrо"оa6
адреса существующим объектам flедвюкимости IilIи решеншI об отказе u 

"ar"""пr"и, 
аннулированиипочтовоIо адреса существующим объектам недврDкимости, либо направление повторногомежведомственного запроса.

Принятие уполномоченным органом решеншI об изменении, аннулировании почтового адресасуществующим объектам недви)кимостиилирешения об отказе визменении, €}ннулированиипочтового адреса существующим объектам недви)кимости

107, основанием начала исполнен- uоr"""*ативной процедуры является передача доJDкностномулицу уполномоченн.ого органа документов необходимьгх для .rр"""a"" решениJI.108, ,Щолжностное лицо )4Iолномоченного органа в течение пяти рабочих дней рассматриваетзаявление И поJý/ченные документы и устанавливает нzlJIичие оснований для изменения,
аннулированIдI почтоВого адреса существуIощим объектам недви)кимости.
109. ИзменеЕие адреса объектов недвюкимости ос)дцествляется:
а) в отношении земельньIх )ластков, в сJDлаях:
_ подготовкИ Доrýiмеrrгации по шIанировке территории в отношении застроенной и подлежащей
застройке территории, в соответствии с Градостроlтгельным кодексом Российской Федерации;
- выполнеНLI в отноШении земеЛьногО r{астка в соответствии с требовануI5Iми,установленными
Федеральным законом кО государственном кадастре недвюкимостп>, работ, в результате которьtхобеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осJдцествлениrI
государственного кадастрового учета сведениJI о таком земельном участке, при постановке
земельного участка на государственный кадастровый 1чет;
б) в отношении зданий, сооружений и объекто" ,r"au"ap-""rro.o строительства, в сл)rчаJIх:
- выдачи (получения) разрешениJI на строительство зданшI или сооруженшI;
- выполнеН}UI в отноШении зданиJI, сооружения и объекта незавершенного строительства всоответствИи с треб_ованvIями, установленныМи Федеральным законом <О государственном кадастренедвшкимостю>, работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащихнеобходиМые дJIЯ осуществленшI государственногО кадастровОГО }п{ета сведенIбI о таком здании,сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке зданшI, сооружешuI и объектанезавершенного строительства на государственный кадастровый yreT (в сл5rчае, если в соответствии сГрадостроительным kодексом Российской Федерации л* Ёrро*ельства или реконструкции зданиjI,сооружениJI и объекта незавершенного строительства ПоJý/чение разрешеншI на строительство нетребуется);
в) в отношении помещений, в сJý/чаlIх:
- подготовки и оформленIбI в установленном Жшlищным кодексом Российской Федерации порядкепроекта переустройства и (или) перепланировки помещениJI в целях перевода жиJIого помещениJI внежилое помещение I,JIи нежиJIого помещениjI в жилое помещение;
- подготовки и оформлениjI в отношении помещениJI, в том числе образуемого в результатепреобразованиJI другого помещения (помещений) B.oor".."ru";;;;;;;;;, предусмотреннымиФедеральным законом кО государственном кадастре недв",кимост",), документов, содержащихнеобходимые для осуществлениjI государственного кадастрового )п{ета сведениlI о таком помещении.
1 l0, При изменении адресов зданиlIм, сооружениJIм и объектам незавершенного строительства такиеадреса должны соответствовать адресам земельньtх )ластков, в границах которых расположенысоответствующие зданиJI, сооружения и объекты незавершенного строительства.

,1 l1, В слlчае изменения, аннулированиrI наименованиЙ элементов IIланировочной струкryры иэлементов улично-дорожной сети, изменениJI адресов объектов недвюкимости, решениJI по которымпринимаются уполномоченным органом, осуществляется одновременно с рi}змещением
уполномоЧенныМ органоМ в гос)царсТвенном адресном реестре сведений об 

"зr"""""",аннулировании наименований элементов IUIанировочной струкryры и элементов улично-дорожной
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сети, об изменении или аннулировании их наименований в соответствии с порядком ведениrIгосударственного адресного реестра.
1 12, Изменение адреса объекта недв"жимости в сJýл{ае изменениlI наименований и границ субъектовРоссийской Федерации, муниципальных образоuйл и населенных Iц/нктов осуществJUIется наосновании Гоеударственного катаJIога географических названий и государственного реестрамуниципаЛьных обраЗованиЙ РоссийскоЙ ФедераrцаИ, предоставляемой оператором федеральнойинформационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерациипорядке межведомственного информационного взаимодействиJI при ведении.о"удuр"r*Ъ";;й
адресного реестра.
1 13. АннуЛирование адреса объекта адресации ос)дцествляется в сл)даlIх:
1) 

прекращениJI существования объекта недвшкимости;
б) отказа в осуществлении кадастрового }чета объекта недви)кимости по основаниrIм, укaванным вгý/нктаХ 1 и 3 частИ 2 статьи 27 ФедеральНого закона кО госуларственном кадастре недвюкимостц1);
в) присвоения объекry недви)кимости нового адреса.
114, Аннулирование адреса объекта недви)кимости в сJýлае прекращениJ{ существованиjI объектанедвюкимости осуществJUIется после сIUIти5I этого объекта недвижимости с кадастрового )лета, заИСКJIЮЧеНИеМ СJýЛаеВ аННУЛИРОВаНИjI и искJIючени;I сведений об объекте недвюкимости, yцz6aцHbtx вчастяХ 4 и 5 статьи 24 Федерального закона кО государственном кадастре недви)кимости), изгосударственного кадастра недви)кимости.
1 15, Аннулирование адреса существующего объекта недвюкимости без одновременного присвоениjI
этому объекry недвижимости нового адреса не допускается.
1 16, Аннулирование адресов объектов недвюкимости, являющихся преобр.вуемыми объектами
недвюкимости (за искJIючением объектов недви)кимости, сохрашIющихся в измененных границах),
осуществляется после сIUIтиjI с )лета таких преобразуемых объектов недвI,Dкимости. аннулировЙе
и повторное присвоение адресов объектам недвLDкимости, являющимся преобразуемыми обiектами
недви)кимОсти, которЫе после преобразованиJI сохраняются в измененньгх границах, не производится.
1 17, в случае аннулированшI адреса зданшI или сооружения в связи с прекращением его
существованиlI как объекта недви)кимости одновременно аннулируются адреса всех помещений втаком здании иJIи сооружении.
l l8, Структура адреса вкJIючает в себя след},юпц/ю последовательность адресообразующих
элементов, описанньгх идентифицирующими их реквизитами (далее p.n*"i* адрЬса):
а) наименование страны (Российская Федерация}
б) наименование субъекта Российской Федерации;
в) наименование городского округа 

" 
сосrавЪ субъекта Российской Федераrцли;

г) наименование населенного гý/нкта;
д) наименование элемента планировочной струкryры;
е) наименование элемента улично-дорожнойЪетлц 

-

ж) номер земельного rIастка;
з) тип и номер зданi,rя, сооружениJI rа.rrи объекта незавершенного строительства;
1)тл и номер помещенрш, расположенного в здании или сооружении.
1 19, При описании адреса используется определеннaш последовательность написаниJI адреса,
соответств)rющiш последовательности адресообразующих элементов в структуре адроса, ykiцagцiul впункте l i 8 настоящего административного регламента.
120, Перечень адресообразующID( элементов, используемьж при описании адреса объектанедвюкимости, зависит от вида объекта недви)кимости.
121, обязательными адресообразующими эломентами для всех видов объектов недвюкимости
являются:
а) страна;
б) субъект Российской Федерации;
в) городской округ в составе субъекта Российской Федерации;
г) населенный пункт (за искглочением объектов uдр""uц"", расгiоложенньIх вне границ населенньгх
пунктов).

!??,Ц'" аЛРеСООбРаЗУЮЩИе ЭЛеМеНТы применJIются в зависимости от вида объекта недвюкимости.
123, Струкryра адреса земельного Jласжа в дополнение к обязательным ап,ресообразующим
элементам, ук:ванным в пункте 1 18 настоящего административного регламента, вкJIючает в себя
слеД/юЩие адресообразУющиеФЛеменТы, описанные идеmифиц"руrЪщ"r"rт* pa*"a"rur",
а) наименование IUIанировочной структуры (при наличии);
б) наименование элемента улично-дорожной сЪти (при нЙичии);
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в) номер земельного )ластка.
124, Струкryра адреса здани,I, сооруженLш или объекта незавершенного строительства в дополнениек обязательным адресообразующЙ элементам, укiванным в пункте 118 настоящегоадминистративного регламента, вкJIючает в себя след/ющие адресообразующие элементы,описанные идонтифицирующими их реквизитами:
а) наименование планировочной структуры (при наличии);
б) наименование элемента улично-дорожной сЪти (при нiличии1;
9) т"" и номеР зданиrI, сооруженрilI или объекта ,r"au".р-",rного строительства.
125, Струкryра адреса помещения в предел:ж зданиJI (сооружения) в дополнение к обязательнымадресообразующим элементам, указанным в пункте 1 1 8 ньстоящего административного регламента,вкJIючает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их
реквизитами:
а) наименование IIJIанировочной структ}ры (при наличии);
б) наименование элемента улично-дорожной сЪти (при нЙичии1;
в) тип и номер зданиjI, сооруженшI;
г) тип и номер помещенрUI в пределах зданIбI, сооружениlI;
д) тип и номер помещенLш в пределах квартиры (в отношении коммунrrльньж квартир).
126, Перечень элем€нтов IIланировочной 

"rру*ryр"r, 
элементов улично-дорожной сети, элементовобъектов адресации, типов зданий (сооружйииj Й помещений, используемьгх в качестве реквизитовадреса, а также правила сокращенного наименованиlI адресообразуIощих элементов устанавливаются

Щlнlстерством финансов Российской Федерации.
l27,B стрУктуре адреСа наименоВания страны, субъекта Российской Федерации, городского округа,городского поселениjI, населенногО fý/нкта, элементов IIланировочной струкryры и элементов
улично-дорожной сети указываются с использованием букв русско.о -фu""iu'..ЩополнлпельныенаименованIдI элементов планировочноЙ структуры и элементов улично-дорожной сети моцrг быть
укванЫ с использоВаниеМ букв латиНского алфавLIта, атакже по усмотрению уполномоченногооргана на государственньгх языках субъектов Российской Федерации -" родпr".* языков народовРоссийской Федерации.
Наименование городского округа, городского поселения доJDкно соответствовать соответствующим
наименованиям государственного реестра муниципаJIьных образований Российской Ф"дерй".
Наименование населенньIх 

''унктов доJDкны соответствовать соответствующим наименованиlIм,
внесенным в Государственный каталог географических названий.
НаименованиJI страны и субъектов Российскоf Федерации доJDкны соответствовать
соответствующим наименованиrIм в Констицrции Российской Федерации.
перечень наименований гор_одских округов, городских поселений в соответствии с государственным
реестром муниципirльньж образований Российской Федерации, перечень наименований населенньгх
Гt}iнктов в соответствии с Государственным каталогом географичеЬпr* 

"азuа"ий размещаются в
федеральной информационной адресной системе 

"u 
о""о"чrrии сведений соответственно

государственного рёестра муниципальных образований Российской Федерации и Государственного
катiUIога географических нiвваний, полqrченных оператором федер*""о#"rr6Ьрruч"о*r"ой адреснойсистемы в порядке межведомственного информационного взаимодейств- о.rЪрЬора федералiнойинформационной адресной системы с органами государственной власти и органами местного
самоуправленIФI при ведении государственного адресного реестра.128, В наименованиjIх элемента шIанировочной 

"rpynryp"i" 
элемента улично-дорожной сети

допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфаъита, арабские цифры, а такжеслед/ющие символы:
а) к->> - дефис;
б) к.> - точка;
в) к(> - открывающ.ш круглiul скобка;
г) ()) - закрывающая круглая скобка;
д) (ЛЪ) - знак номера.
129, Наименования элементов IIланировочной струкryры и элементов улично-дорожной сети доJDкны, отвечать словообразовательным, произносительным и стилистическим нормам современного
русского литературного языка.
l30, Входящее в состав собственного наименованIдI элемента улично-дорожной сети порядковое
числительное укalзывается в наче.ле наименованиlI элемента улично-дорожной сети с использованием
арабских цифр и дополнением буквы (букв) грамматиче.по.Ь o*on raц}ilr через дефис.



19

1З 1, Щифры в собственньrх наименованиrIх элементов улично-дорожно'й сети, присвоенных в честьзнаменательных дат, а также цифры, обозначающие порядковые числительные в родительном падеже,не сопровождЕtются дополнением цифры грамматиIIеским окончанием.
1З2, Собственные наименованиlI элементов IUIанировочноЙ структуры и улично-дорожной сети,присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в родительном падеже.
1з3, Собственное наименование элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожнойсети, состоящие из имени и фамrrлии, не заменjlеrс" на.rаrrьнilr"-буп"ur" 

"r"ar"Ъ фаrилии.НаименованиlI в честь несовершеннолетних героев оформляются с сокращенным uф"чr,rБ*йrar".
134, Составные части наименований элементов планировочной структуры и элементов улшIно-дорожrюй сети, представJUIющие собой имяифамшlию 

"o" 
a"ur"b и фЙилшо употребляются сполным написанием имени и фамилии или званиjI и фамилии.

135, в структуре адресации для нумерации объектоuЪ.д""*"rости используется целое и (или)
лробное числительное с добавлением буквенного шцекса (при необходимости).
При формировании номерной,части адреса используют"" uрuб.п"" цифры 

";;"необходимостибуквы русского алфавита, за исключением букв пёо, оaо, ,,йrr, ,,"rr, (ы> и ((ь), а также символа <</>> -I(ociш черта
136, объектам недвюкимости, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети,
присваивается адр9с по элеменц/ улично-дорожной сети, на который вьrходит фасад объектанедвюкимости.
137, Нумерация объектов недвюкимости, расположенных межд/ двумя объектами недви)кимости,
которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится с использованием меньшего
номера соответствУющегО объекта недвижимоСТи гý/тем добuurr"пr"" к нему буквенного индекса.
138. Решение уполномоченного органа об изменении, ан}Iулировании Объекц, недви)кимости адреса
принимается одновременно :

а) с угверщдением уполномоченным органом схемы расположениjI земельного )ластка, являющегося
объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
б) с зашпочением )полномоченным органом СоглаrrrениJtr о перераспределении земельных }п{астков,явJUIющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Феjерации; 

'

в) с заключением уполномоченным органом договора о рiввитии застроенной территории в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
г) с 1тверждением проекта rrланировки территории;
л) с п_ринятием решениJI о строитель"ru" обr"п* адресации.
139, Решение уполномоченного органа об изменении объекry недвюкимости адреса содержит:
- почтовый адрес;
- реквизиты и наименованиJI документов, на основании которьгх принято решение о присвоении
адреса;
- описание местоположения объекта адресации;
- кадастровые номера, адреса и сведеншI об объектах недвшкимости, из которых образуется объектнедвюкимости, подлежатцей адресации;
- Другие необходимые сведениrI, определенные уполномоченным органом,
В с"гryчае измененIдI адреса поставленному на государственный кадастровый )^reT объекry
недвюкимости в решении уполномоченного органа об изменени" адреiа объекry недвюкимости в
решении уполномоченного органа об измененйи адреса объекry недвшкимости также указываетсякадастровый номер объекта недвюкимости, являющегося объектом адресации.
140, Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта недви)кимости содержит]_ аннулируемый адрес объекта недвLDкимости;
- уникальный номер аннулируемого адреса объекта недвюкимости в государственном адресном
реестре;
- причину аннулированIд{ адреса объекта адресации;
- кадастроВый номеР объекта недвюкимОсти и датУ его снlIтиrI с кадастроВого )лета В СJýл{ае
аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекрацениём сущес.uоuui* объекта адресации;
- реквизитЫ решенLUI о присвоеНии объекry недви)кимости адреса и кадастровый номер объекта
адресации В СЛ}л{ае аннулированиJI адреса объекта адресации на основании присвое""" эrоrу объекryнедвюкимости нового адреса;
- другие необходимые сведениJI, определен ны е упол номоченн ым органом.
Решение об аннулировании адреса объекта недвшкимости в сJý/чае присвоения объекry
недвюкимости нового адреса может быть по решению уполномоченного органа объедЙнено с
решением о присвоении этому объекry недвижимости нового адреса.
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141. Решения уполномоченного органа об изменении объекry недвижийости адреса или
аннулировании его адреса могуI формироваться с использованием федеральной информационной
адресной системы.
142. Решение об изменении объекry недвюкимости адреса или аннулировании его адреса подлежит
обязательномуовнесению уполномоченным органом в государстве"""tй адресный р""ъrр в течение 3
рабочих дней со днJI принJIтия такого решеншI.
14з. Щатой изменениJI объекry недви)кимости адреса и аннулированияего адреса признается дата
внесениrI сведениЙ об адресе объекта недви)кимости в государственный адресный реестр.
144. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, определив адрес, который доJDкен бьЙ изменен,
аннулировано бъекry недвюкимости, в течение пяти рабочих дней готовит проект постановлениlI
администрации РедrтОвскогО сельскогО поселениrI об изменеНии, анЕулировании адреса объекry
недви)кимости.

.Що.гlжностное лицо, осуществJUIющее фу"пцr*о текущего контроля, проверяет правильность
составленшI проекта постановлениJI о присвоении адреса и передает его на рассмотрение главе
Администрации Редrговского сельского поселения.
145. В СЛ}л{ае выявлениjI оснований fiля отказа в предоставлении муниципzrльной услуги доJDкностное
лицо уполномоченного органа в течение пяти рабочих дней готовит уведомление об отказе в
изменении, аннулировании адреса объекry недви)кимости.
146. Глава Администрации Редуговского сельского поселениrI рассматривает и подписывает проект
постановления об изменении, аннулировании адреса объектам недви)кимости в течение трех рабоrrлс
дней со дюI постуIшениrI к нему соответствующего проекта.
147. Щолжностное лицо уполномоченного органа, определив имеющийся адрес объекта
недвижимости, в течение пяти рабочих дней готовит справку администрации Редутовского сельского
поселения об уточнении адреса объекта недвижимости.
148. Общий срок исполнениlI административной процедуры 7 рабочих дней.
149. Результатом исполнениlI административной процедуры является издание постановлениrI
администрации городского округа об изменении, аннулировании адреса объекта недви)кимости,
справка администрации Редуговского сельского поселениlI об уточнении адреса объекта
недвюкимОстиvlJlиуведомление об отказе в измененИи, аннулировании адреса объекry
недви)кимости.
150. ПостаНовление администрации городСкого округа об изменеНии, аннулИровании адреса объекry
недви)кимости, справка об уточнении адреса объекта недви)кимости или уведомление об отказе в
изменении, анЁулировании адреса объекта недвюкимости в течении одного рабочего дня
направляется в кМФЩ> для выдачи его заявителю,

Уведомление з{ивителя о приrUIтом решении через кМФЦ> или уполномоченный орган

151. основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в
(МФЦ>> или 5rполномоченный орган документа о пришIтом решении - решении об изЙенении,
аннулировании адреса объекта недвюкимостиуIJLирешениJI об отказе в изменении, аннулировании
адреса объекта недви)кимости.
152. Сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, в день постуIUIенLш документа из
)полномоченного органа обязан уведомить з{UIвитеJUI о приtUIтом решении в соответствии со
способом, указанном в поданном заявлении,
153. Итоговым документом представлениjI усJryги могуг явJIяться:
1) постановление администрации Редуговского сельского поселения об изменении, аннулировании
адреса объекry недвюкимости;
2) справка администрации Ред5,товского сельского поселениrI об уточнении адреса объекта
недвижимости;
З) УВеДОМЛение об отказе в изменении, аннулировании адреса объекry недви)кимости.
154. В СJýЛае, если заявителем выбран способ уведомлениJI о пРинятом решении и поJryчениjI
итогового документа по почте, то сотрудник подготавливает и направляет заявителю по почте
итОгОвыЙ документ предоставлениJI усJý4ги, а также изготавливает электронную копию документq
ПОдтверждающего направление заявителю по почте результатов предоставления услJли, и
прикJIадывает его к пакету документов
155. ГIри лиtIном обращении заiвителя в>МФЩ> или уполномоченный орган для поJцлениJI
итогового документа сотрудник, ответственный за рассмотрение документов:
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1) устанавливает личность з€UIвителя, в том числе проверяет докуменъ.удостоверяющий личностьзаявителя и его полномочиJI;
2) проверяет у заявитеJUI нiшичие расписки о приеме документов;
З) находит сформированное дело заявителя с итоговым документом и распиской о приеме
Документов; $

4) знакомит з{UIвитеJUI с перечнем выдаваемых документов,
5) формирУет с использованием программньж средств расписку о поJýлении результатапредоставлениJI;
6) после чего выдает докумеЕты заявителю. При этом змвитель ставиТ дату поJгrrениJt документов иподпись в книге 5rчета выдаваемьrх документов, а также на экземIIJIяре расписки о поJýлIении
документов.
156, После Выдачи итогового документа комIUIект документов формируется в дело дIя сдачи его вархив.
157. основаниями дJUI откaва в выдаче итогового документа являются:
- отзыв заявителем своего заявлениlI об оказании усJryги;
- отсутствие у лица надлежащим образом оформленньtх полномочий на поJýление итогового
док)^,rента.
158, При н€tличии о.снований для отказа в выдаче итогового документа заявителю в устном или (по
требованию заявителя) письменном виде разъясняются причины ожаза в выдаче результата оказанIдI
усJIуги.
l59. Срок исполнениlI административной процедуры составляет один день.
160, Результатом административной процедуры является уведомление змвителя о принятом решении.

[V. Формы KoHTpoJUI за исполнением административного регламента

161. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления усJý/ги, за исполнением положений
настоящего административного регламента сотрудниками уполномоченного органа, за соблюдением
последовательности действий, определенньгх административными процедурами, в связи с
предоставлением муниципirльной усrцти, ос)aществJIяется по распоряlкению руководупеля
)долномоЧенногО органа, r{аствуюЩего в предоставлении усJrуги.
162, Текущий контроль осJлцествляется в форме проверок iоблюдения и исполнениJI доJDкностнымилицами положений настоящего административного регламента.
1б3, По результатам проверок доJDкностное лицо, осуществJUIющее текущий конц)оль, дает указаниJIпо устранению вьUIвленных откJIоненийи нарушений и контролирует их исполнение.
164, Перечень доJDкностных лиц, осуществляющих текущий ко"rрЪr" и периодичность
осуществления текущего коFIтроЛя, устанавЛиваетсЯ руководителем уполномоченного органа,
)л{аствующего в предоставлении услуги.
165, Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента сотрудникамикМФЩ> осуществлiется руководителем кМФЩ>.

V, Досудебный (внесУлебный) порядоК обжалования решений и действий (бездействия) припредоставлении муниципальной услуги

l66, Рассмотрение заявлений в отношении действий (бездействия) и решений, имевших место в ходепредоставЛениJI муниЦипальной услуги, в,досудебном порядке осуществляется в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.
167. Заявитель может обратиться с жалобой u ,о", ,""na в след/ющих cJýлallx:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или
муниципi}льной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона;

2) нарушеНие срока предоставЛениJI государственноЙ или iиуниципальной услуги. В указанномсJцлае досудебное (внесудебное) обжалование заявителём решений и действий (бездействия)' многофункционального центра, работника многофункционiшьного центра возможно в сJцлае, если на
многофункционiшьный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа.rrуются, возложена
фу,кц"" по предоставлению со8тветств}.ющих государственных или муниципzшьных усJryг в полном
объеме в порядке, определенflом частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;
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3) требование у з€UIвителя документов иrIи информации либо осуЩествления действий,представление или осуществление которьtх не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
пýлиципirльными правовыми актами для предоставлениlI государственной или муниципальной
усJryги;

4) откаЗ в приеме документоВ, предоставление которьtх предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципt}льными правовыми актами для предоставленшI государственной или
п/tуниципilльной ус.гryги, у з€UIвителя;

5) отказ в предоставлении государотвенной ипи муниципальной УСJý/ги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законаМи и принJIтыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъекгов Российёкой Федерации, муниципirльными правовыми актами. В
ук}занном сJryчае досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решений и действий
(бездействия) многбфункционЕlльного цеIIтра, работника многофункционального центра возможно в
сJцлае, если на многофункцион.lльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжаrгуlотся, возложена функция по предоставлению соответствующих государственньrх или
муницип{lльньгх услуI'в полноМ объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего
Федерального закона;

6) затребование с зUIвителя при предоставлении государственной или муниципальной услугиIIIIаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, i\оlниципutльными правовыми
актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственц/ю услугу, органа, предоставляющего
lý/ниципаЛьную усJIуry, доJDкносТного лица органа, предоставЛяющего государственную ycJryry, или
органа, предоставляющего муниципальную услуry, многофункционilльного центра, работникамнoгoфyнкциoнirльнoгoцeнTpa,opгaнизaций,пpe.rycмo'p.,,"u,"щнacтoящeгo
Федерального закона, иIIIиvIхработников в исправлении догýдценных ими опечаток и ошибок ввьцанньгх в результате предоставлениrI государственной или муниципальной услуги документaлхлибо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном сJD/чае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в сJцлае, если на многофункциональный
центр, решениJI и действия (бездействие) которого обжаlгуlотся, возложена функция по
предоставлению соотВетствующих государсТвенньrх или муниципatльных усJryг в полном объеме впорядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
государственной или муниципальной услуги;

9) приостаНовление предоставЛениJI государственноЙ или муницИпальноЙ УСJý/ги, если
основаниJI приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и пришшыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фqцерации, законами и иными
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципапьными правовыми

,актами, В указаннОм сл)лае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) многофункцион€lJIьного центра, работника многофункционального u""rpu возможно в
сJцлае, если на многофункциональный центр, решени,I и действия (бездействие) которого
обжалlтотСя, возложеНа функциfi по предоставлению соответств)iющих государственньtх иIIи

:1ниципальныхуслуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего

чrедерального закона.
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10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьtх не укiвывzlлись припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениJI государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, заиcк[ючeниeмcJЦлaeB'ПpeДyсМoтpeннЬIxЩнaсToящегoФeдepальнoгo
закона, В указанном сJцлIае досудебное (внесулебное) обжалование зzUIвителем решений и действий(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционuшьного центра возйожно всJýлае, если на многофункционzlльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжаlrуlотСя, возложеНа функциЯ по предоставлению соответствующих государственньIх иJIи
y^11u""*ьньIхyсJtyгBпoлнoмoбъeмeBПopяДке,oПpeДeлeннoМщнaсToяЩeГo
чJедерального закона.

168, Информация о порядке досудебного р.зрешениJI споров и рассмотрениJI претензий размещаетсяна официальном Интернет-сайте и ияформационных стендах мФц.
169, Обращение (претензия) может бьrтu подано зчuIвителем, права которого нарушены в процессепредоставления усJý/ги, а также его представителем, чьи полномочIUI удостоверены в установленномзаконом порядке. .

1J9.обр*.ние (претензия) заявителя доJDкно содержать следуIошtуо информацию:
1) фами.пия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;
2) наименОвание органа или организаци,у,доJDкность, фамилия, имrI и отчество работника (прин€tличии сведений), реiпение, действие (бездействие)-кьторого нарушает права и законные интересызuUIвителя;
3) содержаНие нарушеНных праВ и законныХ интересов, а также противоправного решенрUI, действия(бездействия);
4) сведения о способе информированиjI заlIвителя о приЕ,шых мерах по результатам рассмотреншI егообращения;
5) личная подпись заявитеJuI и дата.
171, Отсугствие в письменном обращениlа любой другой информации не может являться основаЕиемдля отказа в приIUIтии и рассмотрении обращения (прете"."й;.
l72,Заявуrrель может внести в обраще"и. 1.rр.r."йЙl пnoО"r" дополнительные сведениlI иходатайстВа, имеющие, по его мнению, значение для объективного рассмотрения обрапIения.17З. ОбраЩенйе (претензия) не подлежиТ рассмотреНИЮ в сл}л{tшх:
1) отсугствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;2) подачИ обрацениЯ (претензиИ) лицом, не имеющим полномочий действовать от имени з€UIвитеJUI;3) полl^rения документirльно подтвержденной информации о всчплении в законную сшry решеншIсуда по вопросам, изложенным в обрапIении (претензии);
4) установления факта, что гражданину многократно давiчIись письменные ответы по существу всвязи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в обращении не приводятся новые доводыили обстоятельства;
5) если в обрацении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные вырiDкенLш, )лрозыжизни, зДороВЬю и ип,ЦrЩестВУ ДоJDкностного лица, а также lшенов его семьи;
6) если текст письменного обращения не поддается прочтению.
174,жалоба подается в письменной форме на бумажнъм носителе, в электронной форме в орган,предоставляющий государственную услуry, либо орган, предоставляющий Nцд{иципiшьную ycJryry,многофункциональный цеIrгр либо в соответствующий орган государственной власти (орган
местного самоуправления) публично-правового образованиlI, являющийся )лредителеммногофункционtшьного центра (далее - учредитель многофункцион€шьного центра), а также в
организации, пре,ryсмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального з:lкона. Жалобы на
решениJI и действиЯ (бездействИе) руководИтеJUI органа, предостаВляющегО государстВенную ycJryry,
либо оргаНа, предоставляющегО муниципilЛьн}tо ycJryry, подаются в вышестоящиИ орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствиlI рассматрив'ются непосредственно руководителем органц
предоставляющего государственIý/ю ycJryry, либо органа, предоставляющего муниципirльную услуry.жалобы на решенru{ и действиь(бездействие) работника многофункционального центра подilются
руководителю этого многофункционЕUIьного центра. Жалобы на решеншI и действия (бездействие)
многофункционального центра под€lются учредителю многофункционi}льного центра или
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ДОJDКНОСТНОМУ ЛИЦУ' УПОЛНОМОЧеННОМУ НОРМаТИВНЫМ ПРаВОВЫМ аКТОМсубъекта Российской
Федерации, Жалобы на решениJI и действия (бездействиЪ) работников организаций,
предусмотРенныХ частьЮ 1,1 статьи 16 настоящего Федерального закона, подаются руководителямэтих организаций.

l75, Жалоба на решенрuI и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную
усJIугу, органа, предоставляющего муниципальЕую ycJryry, должностного лица органа,
предоставляющего государственнуо услуry, либо органа, цредоставляющего муниципальную услуry,государственного или муницип€шьного служащего, руководителя органа, предоставляющего
государственную ycJryry, либо органа, предоставляющего муниципiшьную услуry, может бытьнаправлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта органа, предоставляющего
государственную услуry, органа, предоставляющего муrrиципitгlьную услуry, единого портала
государственньгх и муниципiшьных у.сJý/г либо регионatльного портzrла государственных и
муниципЕrльных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на
решения и действч (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцион{шьного
центра может быынаправлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "интернет", официulльного сайга многофункционального центра, единого портала
государственньIх и муниципальньж услуг либо регионzlльного портала государственных и
муниципаJIьных усJцг, Ъ также может быть принята при личном приеме заявитеJUI. Жалоба наpeшeнI.lJ{идeйcтвия(бeздeйствиe)opгaнизаций,пpeдycмoтpeнныxщнaстoяЩeГo
Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием
информацИонно-телеКоммуникаЦионноЙ сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций,
единого портала государственных и муниципальных усJý/г либо регионttльного портаJIа
государственньtх и муниципirльных усJý/г, а также может быть принята при личном приеме
зrUIвителя.

176, В слr{ае признаниJI жалобы подлежаrцей удовлетворению в ответе зЕUIвителю, указанном вчасти В настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим государственIт}то услуry, органом, предоставJUIющим муницип€rльную усJIуry,мнoгoфyнкциoнzlJIЬнЬIМценTpoМлибoopгaнизaциeй,пpеДycМoтpeннoйщ
настоящего Федерального закона, в целях незамедIительного устранениJI выявленньIх нарушенийпри окiвании государственной или муниципальной УСJý/ги, а также приносятся извинен}UI за
доставленНые неудобСтва и указывается информацшI о дальнейших действиях, которые необходимосовершитЬ зzUIвителЮ в цеJUIХ поJýлениJI государствеiной иJIи муниципальной услуги.

177,в с"гц,цде признаншI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, укalзанномв частИ 8 настоящей статьи, даются арryмеrrгированные разъяснениJI о причинах принJIтого решения,а также информация о порядке обжалования приrulтого решениJ{.

, 178.Жалоба (претензия), посryпившая в орган, предоставляющий муницип:шьную услуIу,подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиlIми по рассмотрению халоб, втечение IUIтнадцатИ рабочиХ дней сО дFUI ее регистрации, а в сJýдIае обжаловай отказа органа,предоставляющего муниципiшьную усJrугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную ycJryry, в приеме док).ментов у заявителя либо в;""р;;;;оъ**""""ж опечатоки ошибок I'JIи в сл)дае обжалова"* пrару-ения установленного,срока таких исправлений - в течениепяти рабоЧих дней со дtШ ее регистрац"й. Прu_""r"rr".r"о рЬЪ""йской Федерации вправе установитьсJýлаи, при которьtх срок рассмотрениJI жалобы может быть сокрапI"". 
' ' '- 

|79.По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, предоставляющий
муниципальЕ}то услуry, принимает одно из след/ющих решений:

1) УДОВЛеТВ":_:"ЗТ:бУ{ПРеТензию), в io,.,..n. в форме отмены приrulтого решеншI,исправлениJI допущенньж органбм, предоставJUIющим муниципальЕую ycJryry, опочаток и ошибок ввыданных в результате предоставлениrI муниципarльной услуги документах, возврата зaUIвителюденежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципаЛьнымИ правовымИ актами, а также в иных формах;2) отказывает в удовлетворении жалобы 1"р.r"Ъ.'""j.
180, Не позднее днJI, след/ющего за днем пршIIIтиJI решеншI змвителю в письменной форме ипо желаниЮ з.ивитеJUI в электронНой форме направляется мотивированный ответ о результатахрассмотрения жалобы (претензии).
18l, В случае установленшI в ходе иJIи по резуJIьтатам paccMoTpeHI4JI жалобы (претензша)ПРИЗНаКОВ СОСТаВа аДМИНИСТРаТИВного правонар},шенря иJIи престуIIJIениJI должно"rй;;ч;;--'наделенное полномоtIи,Iми по рассмотрению жйоб незамедIительно направляет имеющиесяматериirлы в органы прокуратуры.

182, В СJý/чае признаниJI жалобы подлежяIrlей удовлетворению в ответе зЕUIвителю, ук:ванном вчасти 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, o"y*""r"nr"r"* о|*"оr,
предоставляющим государственную ycJryry, органом, предоставляющим муниципальную ycJryry,мнoгoфyнкциoнztльнЬIМцeнTpoМлибoopгaнизaциeй,пpeДyсМoТpeннoйщ
настоящегО ФедеральнОго закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушенийпри оказании государственной или муниципальной УСJý/ги, а также приносятся извинениlI за
доставленные неудобства и укitзывается информаlц,rя о дальнейших действиях, которые необходимосовершитЬ за"*ителЮ в целях поJýлениJI государственной rтrи муниципiшьной услуги.

183, В сJIr{ае признаншI жалобЫ не подлежащей удовлетворению в ответе заlIвителю,
yKi'ЗaHHoM в части 8 наетоящей отатьи, даются арryмеЕгированные разъяснениJI о лричинах
приIilIтогО решениjI, а также информация о порядке обжалования принJIтого решениJI.

184, Заявителю доJDкно быть сообщено о невозможности рассмотрениJI его обращения (претензии) втрехдневный срок со дrи его поJýл{ениJI.
l85, В слr{ае невозможности удовлетворешuI претензий заявителя либо разрешениrI спора в егопользУ в решении также указывается инстанци,I, в которую з€UIвитель вправе обратиться далее.
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Прилолкение 1

к административному реглаý{енч/ продоставлениJI
муниципальной услуги <<изменение почтовых адресов
существующих объектов>>
Контактная информация
Обща" информация
об отделе

ГIрrшохtение 2
к алминистративнопq/ реглаJчIенlv предOставления
му{иципаJlьной услуги <<Изменение почтовьIх адресов
существующих объектов>>

' Главе Администрации Редутовского сельского поселениJI

(фамилия, 
"""ц"-u9от

lхитектуры и градостDоительствя Ч
Почтовый адрес для направлениJI корреспЪffiffi

Chesma_wiliФ@ltnailлu

(бJ) lб9)2-10-04
chs.chesmamfl4.ru

График работы
заявителей на базе МФ

9,00 _ 18.00

9.00 _ 18.00
9.00 - 20.00
9.00 _ 18.00
8.00 _ 15.00

(фамилия, имя, оiчество зiulвителя;

9.00 _ 20.00
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наименование юридического лица,

в лице - должность, Ф.И.О.)

(адрес проживанЙя; местонirхождения)
',i' телефон

(указать наименование объекта недвижимости)
расположенного по адресу:

К заявлению приложены след/ющие документы:

(_)),
(дата)

,Щокументы приIilIты
(-ц

20_ г.
(подгплсь, фамилия и инициilлы заявитеJuI, печать (для юридических лиц))

20_ г.
(подпись, фамилия и иници€lлы лица, принrIвшего документы)

Приложение 3

К аДМИНИСТРаТИВНОЬ{У РеГЛаМеНТ-}" ПРеДОСТаВЛеНИЯ
}ryницип€шьной услуги <<Изменение rточтовых адресов
существующих объектов>>

Щоверенность

Город ()) 20 г.
я,

(фамилия, имя, отчество)
паспорт: сериJI
выдан

номер

(кем)
n, 

-ofrастоящей доверенностью уполномочиваю

(кем)

номер
(фамлтrия, имя, отчество)

-Г,,

паспорт: сериJI
выдан
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"l.""""r" ] "р"д""*"""*-", "*Б*r,"'*ьной услуги
<<Изменепие почтовых адресов существующих объектов>>
(наименование услуги)

. согласно с}е,цеЁы]Lтrом)1 закоtlу от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
,i' предоставлениlI государственныхимуниципальньtхусJý/г)).

(Подпись, Ф.И.О. лица, выдавшеГо доверенность)

Прилоrкение 4
К аДмиНИСТРаТИВНОмУ РеГ.j]аМеНТУ ПРеДОСТаВЛенИlI
муниципальной чс"туги <<Изменение почтовых адресов
существующих' объектов>>

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)
Паспорт: сериJI _ Ns

выдан
дата выдачи

Место регистрации

Согласпе
на обработку персональных данЕых

я,
(Ф.И.О, лица, дающего согласие, полностью)

в соответствии со стаr:ьsй 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года Nь 152-ФЗ <<О персональньж
данных" и в связи с предоставлением муницйпальной усrryги по

(указать полное наименование усrryги)
даю согласие
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ff ,""- й*хffi :r,ж"жхж;;;т*?ffi:т;ж#,
предусмотренных Е}iн,кгФfut 3 <:,rатьи З Федерального закона от 27 июля 2006 года J\ъ 152-ФЗ
ко персонzlльных данньtх)), и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставлёния вышеуказанной услцти.

Настоящее согласие действительно со днJI его подписания и до дня его отзыва в письменной
форме.

(подпись) (расшифровка подписи)

При.гlожение 5

к адми н и ст,ративному регламе нту п редоставления
муниципальной услуги <<Изменение почтовых адресов
существующих объектов>>

г.20

Рассмотрение доку]!Iентов в

уполномоченном органе

и получение неFостающих

Есть основания дJuI изменениJI,
аннулироваЕиrI адреса?

Уведомление з€ивитеJuI о
приIитом решении



30

Прилояtение б '1

к адм и н истративному реглам е нту предоставления
муниrlипальной услуги <<Изменение почтовых адресов
существующих объектов>>

, IIFшжт Бш;ж*н:rrпFtд|ýл*ш_f_m:жщшlп.f;
yWfTI

::] :.:::::::: -' ,:,,:: ::.]::::'::':: ii l.,.i
Iфш кршоцшрхуreшов в НrЦ|

&lщffiцдoшFgýIвп-{:еЕ

Hfupc,$.
ffiщlwffi,tr

цЕшqрIILаtrЕшrЕ
,l

ЬщчлрsршGffiчf,рЁs
Hfllfoсяpьзrт

ryffiпвrшlиус,щпl

'-
вrлчс(ryош.Етиq)

ратflffirЕ{рqдьrт

ЬqрtЕ,ЕF*ч:зр"
.,.,,,. ,ry ''.,,r,

ЁфЬЕlЬ -
шFqрmдЕFЕусryгr) зrшшпш в

ltlm
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Прилотtение 7О,;' б административномурегламенry предоставления
муниципаilьной услуги <<Изменение почтовых адресов
существующих объектов>>
Бланк запроса о предоставлении'документа

(()20г.
Межведомственный заrrрос

на полччение
для предосТавленшI муниципаJIьной JzсrryГи <<ИзменеНие почтовЫх адресов существующих
объектов>
(номер (идеrrгификатор) усiryги в реестре I\ý/НИЦИПальных усJýл (если имеется))

Уважаемый(-ая)
()) 20_г. в администрацию Редутовского сельского поселениrI
обратился

(Ф.И.О. заявителя)
(() 19_ года рождениlI, проживающий по адресу:

с заявлением об изменении,
уточнении, аннулировании адреса объекry недвшкимости

На основании trаr|,и 3 с,rхrьи 7.1 Федерального закона от27.07.2010г.NЬ210-ФЗкоб
организации предоставлениrI государственных и }ýлицип:rльньж услуг),просим Вас предоставить
(указывается запрашиваем€ш информация lтlидокумент)

или по электронному адресу:
предоставляющий услугу.

дJIя последующей передачи в орган,

дя предоставлениlI укiLзанных сведений сообщаем Вам следуюпдую информацию о

(Ф.И.О. змвителя):
С уважением,
доJDкность руководителя органа местного само)дIравленшI

(Ф.и.о.)
исполнитель:

(Ф.и.о.)
Тел.L__J
Эл.почта:

Г{риложеrtие 8

к административному регламе*гу предоставлениJI
L4униципапьной услуги <Изйенение почтовых адресов
существующих объектов>>
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Бланк запроса о предоставлении доч.мента(-) 20_ г.
Меяшедомственн ыЁr запр{) с
н& по.rцrqgццg !

, для предоставленрilI муниципальной услуги <<Изменение почтовых адресов существ},ющих объектов>>

(номер (идеrтгификатор) услryги в реестре государственных усJryг (есл"п 
"мееrсяll

Уважаемый(-ая)
20_ г. в <Многофункциональный центр предоставления

государственньtх и муниципirльных услуг> Администрации Ред5,товского сельского поселениjI
обратился
(Фамилия И.О. заявителя)
(() 19_ года рождениrI, проживающий по адресу:
с заявлением в адрес
(указать орган, который предоставляет эту ycJryry и в который обращается iмврrrель в своем
зaulвлении для поJýцениJI муниципальной услуги)

На основании |lъc,ll4 З статъи 7.1, Федерального закона от27.07,2010 г. J\Ъ 210-ФЗ коб
организации предоставлениlI государственных и муниципальньгх усJý/г)),

(наименование и реквизиты нормативного акта)
просим Вас предоставить (указывается запраrтrиваем€ш информация илидокумент)

(-)

в течение
пятирабочихдней с момента постуIIлениJI данного запроса инаправитьуказаннуюинформацию
(документ) на бумажном иJIи электронном носителе по почтовому адресу:

ипи по электронному адресу:
для последующей передачи в орган, предоставляющий ycJryry.
щля предоставления укaванных сведений сообщаем Вам след5rючую информацию:

С уважением,
ýководитель МФЩ

исполнlтгель:
(Фамилия И.О.)

(Фамилия И.О.)
Тел.С__J
Эл.почта:


